嶺東科技大學   學年度第   學期專職行政人員校內兼課申請表
申請日期：  年  月  日

	姓   名
	
	服務單位
	
	職   稱
	

	最高學歷

(校、所、系名)
	

	到校年月
	  年     月
	服務年資
	年     月
	任本職年資
	年    月

	申 請 兼 課 班 級

	類   別
	系(科)別
	年 級
	班 別
	課 程 名 稱
	每週授課時數
	每週授課總時數

	□日間部

□進修部

□進院‧進專

□其他(外校)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	申 請 人

簽    名
	
	申請兼課

系科主任
	
	通識教育

中心主任
	

	
	
	
	
	
	

	單位主管
	
	教  務  長

進修部主任

進院校務主任
	
	人事室主任
	

	
	
	
	
	
	

	副 校 長
	
	校    長
	


備註：
1. 日間部專職行政人員，僅能申請至進修部及進院暨進專兼課。
2. 進修部專職行政人員，僅能申請至日間部及進院暨進專兼課。

3. 進院暨進專專職行政人員，僅能申請至日間部及進修部兼課。

4. 專職行政人員校內兼課申請，於每學年7月、12月各辦理一次。

5. 專職行政人員每週兼課時數以4小時為限，申請案須經核准後課務單位始得排課。
6. 本表所稱專職行政人員不含績優講師轉任專職行政人員者，但兼課超過4小時者，須經單位主管同意。
