	嶺 東 科 技 大 學 教 職 員 工 移 交 清 冊


單    位：
移 交 人：
日    期：      年      月      日
教職員工移交清冊
年   月   日填

	移交項目
	年度
	起訖號數
	單位
	數量
	說明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


單位名稱：
移交人：

接交人：

附註：一、本清冊一式三份，一份存人事室；一份交接交人；一份交移交人。

      二、移交人員如係一、二級主管，應另附1.「未辦或未了重要案件目錄」、2.「歷年績效檔案資料」、3.「單位相關評鑑資料及檔案」。
      三、依據九十一年六月四日，九十學年度第二學期第八次行政主管會報決議：
  各單位行政人員異動交接時應移交下列事項：1.工作項目內容、2.相關業務法規、3.負責資料之電腦檔案、4.列印「個人資料平
  台系統」相關表冊、5.簽署保密切結書。
      四、移交人若為財產保管人，請檢附「財產移交清單」至保管組。
監交人：

	未辦或未了重要案件目錄

	年   月   日填

	類別
	編號
	項    目
	事     由
	處  理  情  形

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	單位名稱：
	移交人：

接交人：

監交人：


