
13:30 ‒ 13:50  

13:50 ‒ 14:20  

14:20 ‒ 14:50  

14:50 ‒ 15:20  

15:20 ‒ 15:30  

15:30 ‒ 16:00  

16:00 ‒ 16:20  

16:20 ‒ 16:30

備註：當日請於活動前20分鐘入座

校長致歡迎詞、介紹相關處室主管
校務重點工作說明

人事業務報告(權利、義務)

本校公文製作與處理

請採購作業流程

休息

核銷作業流程

品德、人權、生命、性別平等教育、

校園學生自我傷害預防工作、校園

環境安全宣導

個人資料保護、資訊安全、

智慧財產權教育宣導

綜合座談

人事室

校長

校長

總務處

總務處

圖書資訊處

會計室

出列席人員｜新進職員

學生事務處

嶺東科技大學

講習
春安校區聖益樓1F聖智廳

新進職員
114
學年度

9月4日
Thu 13：30     16：30

Onboarding Training Schedule

時 程  研 習 內 容 主持/主講人


